Vnutorny poriadok skoly Platnost’ a ucinnost od 01. 09. 2019

\ I_ % JAZYKOVA SKOLA
e v 6 Palisady 38, 811 06 Bratislava

VNUTORNY PORIADOK SKOLY

Riaditel’ka Skoly v sulade s § 153 ods. 1 zékona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) ao zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov ana ziklade
Vyhlasky o jazykovych Skolach ¢. 321/2008. vydava Vnuatorny poriadok Skoly, ktory bol
prerokovany a schvaleny pedagogickou radou skoly.

Posluchédi st s vntitornym poriadkom oboznameni na zaciatku Skolského roka na tivodnej hodine
v oboch budovach Jazykovej Skoly — v budove na Palisaidach 38 a na VVazovovej 14 v Bratislave.
Vnutorny poriadok skoly je spristupneny aj pre zékonnych zastupcov posluchacov do 18 rokov na
tabuli jazykovej skoly vo vestibule $koly a na stranke Skoly www.1sjs k.


http://www.1sjs.k/
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Clanok 1
Uvodné ustanovenie

(1) Jazykova kola (d’alej len ,,JS*), Palisady 38, 811 06 Bratislava, je verejnou jazykovou $kolou
v zriad’'ovatel'skej posobnosti Bratislavského samospravneho kraja (d’alej len ,,BSK*).

(2) JS poskytuje vzdelavanie v cudzich jazykoch Sirokej verejnosti za schvéaleny poplatok
Vseobecnym zavdznym nariadenim BSK; podla vzdelavacich programov priméarneho
vzdeldvania ziakom zakladnych $kol a podla vzdeldvacieho programu vsetkych stupiiov
jazykového vzdelavania ziakom strednych $kol, Studentom vysokych $kol a dospelym.

(3) JS sa riadi Zdkonom o vychove a vzdelavani (3kolsky zékon) &. 245/2008 a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov a Vyhlaskou o jazykovej skole ¢. 321/2008.

4) JS dosledne dodrzuje zakladné I'udské prava a slobody zakotvené v zakone ¢. 460/1992 Zb.
Ustave Slovenskej republiky v zneni neskor$ich predpisov, tak vo vzt'ahu k poslucha¢om, ako
aj pedagogickym a nepedagogickym zamestnancom $koly.

Clanok 2
Organizacia vyucovania

(1) Vyucovanie cudzich jazykov
JS Palisady 38 zriad’uje kurzy v tychto cudzich jazykoch:

angli¢tina, nemcina, francuzstina, SpanielCina, talian¢ina, arabCina, hebrejCina, ¢inStina,
japoncina, korejCina, Svédcina, holand¢ina, rustina a slovencina pre cudzincov.

V pripade zaujmu zriad’uje aj kurzy inych menej rozsirenych jazykov.
(2) Organizacia $tudia
Organiza¢nou formou vyucovania je kurz.

1. Kurz mozZno zriadit’, ak sa do kurzu prihlasi najmenej 12 a najviac 20 posluchacov. Na
vyucovanie orientalnych a menej roz$irenych jazykov moZzno zriadit’ kurz uz pri 6
posluchacoch.

2. Ak klesne pocet posluchacov v kurze pod 10, pri orientalnych a menej rozsirenych
jazykoch pod 5, riaditel’ka JS rozhodne o jeho zruSeni alebo zluceni s inym kurzom.

3. JS organizuje nasledovné kurzy:

a) zakladny kurz (oznaceny z) Vv rozsahu 210 az 420 vyucovacich hodin pre ziakov
zakladnych (od 15. rokov) a strednych §kol a Studentov vysokych §kol a dospelych,
trva 2 az 3 roky.

Podl'a SERR sa kurzy ¢lenia na Al.1, Al1.2, Al, A2.1, A2.

b) stredny kurz (oznaceny s) V rozsahu 210 az 280 vyucovacich hodin pre ziakov
zakladnych (od 15. rokov) a strednych §kol a Studentov vysokych §kol a dospelych,
trva 2 az 3 roky.

Podl'a Spolo¢ného eurdpskeho referencného ramca pre jazyky (d’alej len SERR) sa
kurzy ¢lenia na B1.1, B2.1 a B2.
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c) vyssi kurz (oznaceny v) V rozsahu 210 az 280 vyucovacich hodin, ak je ustanovené
vzdeldvacim programom: 315 vyucovacich hodin, pre dospelych, studentov vysokych
§kol a ziakov strednych skol, trva 2 alebo 3 roky.

Podl'a SERR sa kurzy ¢lenia na C1, C1.1, C1.2.

d) pripravny kurz v trvani jedného roka pre zaujemcov o vykonanie $tatnej jazykove;j
skusky (dalej len ,,SJS*) — zékladnej, vieobecnej, odbornej a $pecidlnej, v rozsahu 105
—140 vyucovacich hodin. Podla SERR sa kurzy ¢lenia na B2 (ZSJS) alebo C1, C2
(VSIS a $pecialne SIS).

e) konverzany kurz (oznaCeny k) nadvdzujici na jednotlivé stupne jazykového
vzdelania (zakladny, stredny, vys$$i) v rozsahu zakladny: 280 —315 vyucovacich hodin,
stredny a vys$si: 140 —280 hodin, trva 1 -3 roky.

f) Specialny kurz podl'a spolo¢enskej potreby, jeho rozsah a obsah urcuje riaditel’.

g) Specializovany kurz denny pre absolventov strednej $koly, dospelych v rozsahu 420
az 875 vyucovacich hodin.

Dizka celkového §tidia v JS zavisi od poétu vyucovacich hodin, jednotlivé stupne trvaju 2
alebo 3 roky, ak sa vyucuju 3 hodiny 1x tyzdenne.

Rozsah a obsah kurzov je stanoveny $kolskym vzdelavacim programom.

(3) Rozsah vyucovania
JS garantuje pocas §kolského roka minimélny poéet odugenych hodin:
a) pri 2 vyucovacich hodinéch tyzdenne 70 hodin;
b) pri 3 vyucovacich hodinach tyZzdenne 105 hodin;
c) pri4 vyucovacich hodindch tyzdenne 140 hodin.

(4) Organizacia vyucovacieho diia
Kurzy sa konajt raz alebo dvakrat do tyzdna, s poctom 3-4 tyzdennych vyu¢. hodin.

Informécie o $pecidlnych a intenzivnych kurzoch st na informacnych tabuliach odborov,
napr. abiturienti (16h/t), cudzinci (25h/t).

Vyucovanie 2x2 hodiny tyZdenne:

v diloch pondelok a Stvrtok alebo utorok a Stvrtok — v budove na Palisadach,
v dioch pondelok a streda alebo utorok a stvrtok — v budove na Vazovovej.
Vyucovacie Casy su V obidvoch budovach rovnaké:

0. zmena: 13.50-15.20

1. zmena: 15.30-17.00

2. zmena: 17.10-18.40

3. zmena: 18.50-20.15 (tretia zmena sa v piatok nevyucuje)

Vyucovanie 1x3 alebo 1x4 hodiny tyZdenne:

zvycajne v pondelok, utorok, stredu alebo v piatok, v tychto vyucovacich ¢asoch:
1x3 hodiny tyzdenne: 14.40-17.00, 15.30-17.50, 18.00-20.15
1x4 hodiny tyzdenne: 13.50-17.00, 14.40-17.50, 15.30-18.40, 17.10-20.15

Dopoludnajsie kurzy sa zriad'uju 1x do tyzdna (3 alebo 4 hod.), mézu byt v ktorykol'vek dent
v tyzdni, a vyuc€ovanie v nich sa zacina v ¢ase od 7.30 do 8.30.

Vyucovanie, ktoré je 1x4 hodiny tyzdenne, ma po prvej 2-hodinovke (t. j. po 90 min.)
desatminutovu prestavku, 3-hodinovy kurz ma patminatova prestavku.
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Clanok 3
Prijimanie posluchacov na Stiadium

(1) Jazykova skola prijima posluchacov:

a) do 1. ro¢nikov: priamym zapisom pred zaciatkom Skolského roka, zvyc€ajne v maji. Oznam
o zapise do 1. ro¢nikov je vCas uverejneny v dennej tlaci a vSetky podrobné informéacie st
vzdy na informaénych tabuliach na medziposchodi v budove $koly a na www.1sjs.sk a FB.

b) do 2.-4., 6. a konverza¢nych ro¢nikov: externi zaujemcovia sa prijimaji po uspe$nom
zvladnuti pisomnych prijimacich skasok, ktoré st spravidla v januari a v jani, t. j. v tom istom
Case, ked’ aj interni posluchaci pisu polrocné a koncoro¢né pisomné postupové prace (PPP),
pripadne v septembri. MoZnosti prijimania externych zaujemcov na stadium su v jednotlivych
jazykoch podmienené a obmedzené rozvrhovymi dévodmi (najmé v 2. polroku).

c) do vysSich a pripravnych ro¢nikov: externi zaujemcovia aj interni poslucha¢i sa prijimaji
na zaklade tspesného zvladnutia vstupnych testov do tychto ro¢nikov, ktoré sa pisu vzdy v
posledny junovy tyzden a nahradny termin je v prvy septembrovy tyzden. Na ndhradny termin
sa treba prihlasit’ pisomne, info@1sjs.sk.
(2) Presné terminy prijimacich skasok a vstupnych pisomnych skusok do 5. a 7. roénika (1. ro¢nik

vyssieho kurzu a pripravny na SJS) oznamuje riaditel'stvo na informaénych tabuliach v budove
Skoly a na webe. Za vykonanie vstupnych pisomnych sksok sa plati thrada 5 €.

(3) Platby na tihradu Stadia

a) Zaujemca sa stava poslucha¢om az po uhradeni $kolného a zapisného. Vysku zapisného a
Skolného stanovuje VZN BSK na prislusny rok.

b) Zaujemca bezhotovostne zaplati (thradu nakladov na $tidium pred zafatim vyucovania
(spravidla za jeden polrok Skolského roka).

c) Doklad o zaplateni §kolného si treba starostlivo uschovat’. Je to doklad, ktorym sa poslucha¢
vzdy v pripade potreby moze preukazat’. V styku s administrativou Skoly treba pouzit' kod
kurzu, ktory slizi ako variabilny symbol.

(4) Ak posluchac do 30. 09. pisomne oznami a preukaze, ze sa z vaznych osobnych dovodov nemohol
a nemoze na kurze zac¢astiiovat’, Skola mu vrati Skolné. Zapisné sa nikdy nevracia.

(5) Podobny postup je na zaklade pisomnej ziadosti do 28. 02. pri vrateni $kolného na 2. polrok
Skolského roka.

(6) Skola vrati pomernu &ast $kolného posluchaom zruseného kurzu, ak tychto posluchacov
nemozno preradit’ do iného kurzu.

(7) Prispevok do ob¢ianskych zdruZeni

Z prispevkov do obcianskych zdruzeni (d’alej len ,,0Z*) skola zabezpecuje pripravu a tlac
doplnkového uc¢ebného materialu, ktory poslucha¢om poskytujit vyucujici v priebehu sk. roka.
OZ prispievaju skole na ndkup didaktickej techniky, u¢ebnych pomdcok a udrzbu pamiatkovo
chranenej budovy. Informacna tabul'a OZ je na medziposchodi Skoly.

(8) Prestupy

Poslucha¢ navstevuje kurz, do ktorého sa prihlasil. Prestupy do iného kurzu sa povoluju len v
odovodnenych pripadoch a ak je vol'né miesto v kurze.

Studentom a pedagogickym zamestnancom je umozneny prestup do iného kurzu na zaklade
dohovoru zéstupcu riaditel’a a vyucujucich.


http://www.1sjs.sk/
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Clanok 4
Priebeh vyucovania

(1) Vyucovania sa moéze =zucastnit’ iba prijaty posluchac, ktory splnil jazykové Kkritéria,
preukazatel'ne zaplatil predpisané poplatky a odovzdal Gplne vyplnent zapisnu karticku.

(2) Zaciatok vyucovania: Vyucba v jednotlivych kurzoch sa za¢ina v terminoch, ktoré riaditel'stvo
Skoly oznami poslucha¢om prostrednictvom oznamov VvV budove skoly a na webovej stranke.
Vyucovanie v 1. rocnikoch sa zaCina spravidla v druhy septembrovy tyzden, vo vysSich
ro¢nikoch o tyzden neskor.

(3) Nevyucuje sa v ¢ase riadnych Skolskych prazdnin, v ¢ase $tatnych sviatkov, v ¢ase riaditel’ského
volna a v Case vstupnych testov do vysSich a pripravnych roénikov (posledny junovy/l.
septembrovy tyzden).

(4) V pripade, Ze poslucha¢ nemoze nastupit’ do kurzu hned’ od zaéiatku vyucovania a oznami datum
nastupu Skole, Skola mu rezervuje miesto. Ak do 20. 09. nenastupi a pisomne sa neospravedlni
(napr. mailom), jeho miesto bude poskytnuté d’alSiemu zaujemcovi.

(5) Navsteva JS je vecou zaujmu v mimopracovnom ¢ase. Zapisom do kurzu sa viak posluchad
zavéazuje na riadnu dochadzku. V pripade sporadickej alebo oneskorenej dochadzky je velka
pravdepodobnost’, Ze poslucha¢ nezvladne predpisané ucivo a strati moznost’ postupit” do
vyssieho rocnika.

(6) Podmienkou na postup do vysSicho ro¢nika je zvladnutie pisomnej postupovej skusky a
najmenej 70-percentna dochadzka.

(7) V pripade nepritomnosti na vyucovani je poslucha¢ povinny prebrat’ sam zameskanu latku.

(8) Prerusenie Studia: Ak dlhsia odovodnena nepritomnost’ na vyu¢ovani znemoziuje posluchacovi
ukon¢it’ ro¢nik (resp. 1. polrok), oznami to vyucujicemu alebo zéastupcovi riaditel'a. Do triedne;
knihy sa poznaéi prerusenie §tadia. JS mu poskytne moznost’ zapisu v nasledujucom $k. roku.
Posluchaé preukaze svoju prislusnost’ k JS potvrdenim o zaplateni za prisluny §kolsky rok alebo
rozhodnutim o prijati na Studium.

(9) Nastup po preruseni $tudia bude poslucha¢om umozneny v priebehu dvoch rokov, a to bud’ v
septembri alebo vo februari prislusného sk. roku.

(10) Poziadavky posluchacov na vyucujiiceho alebo riaditel'stvo Skoly tlmo¢i dovernik kurzu,
ktorého si zvolia posluchaci. Jeho meno je uvedené v triednej knihe.

(11) Potvrdenie o navsteve kurzu: Ak poslucha¢ v priebehu alebo v zavere $kolského roku poziada
0 potvrdenie 0 navsteve kurzu, vyda mu ho jeho vyucujici. Potvrdenie za uplynulé roky (najviac
so spétnou platnost'ou 5 rokov) vydava riaditel'stvo Skoly, a to iba v pripade, ak poslucha¢ urobil
postupové testy a jeho dochadzka bola najmenej 70-percentna. Dokladom je triedna kniha.

(12) Postup do vyssieho ro¢nika: Ak posluchac preukazal dobré studijné vysledky, pisal polro¢né aj
koncoro¢né pisomné postupové prace (v januari a v jini) a mal najmenej 70% dochadzku,
postupuje do vyssieho ro¢nika (2.- 4. a 6.).

(13) Z rozvrhovych dovodov sa vsak niektoré kurzy rusia a posluchaci v nasledujucom $kolskom roku
prechadzaju do inych kurzov. Ak je dostatok paralelnych kurzov, si zaradeni na zmenu, do ktorej
chodili. Ak to nie je mozné, dostanti na vyber z viacerych ¢asovych moznosti. Posluchaci si vSak
nemodZu narokovat’ ten isty vyucovaci ¢as a toho istého vyucujiceho na celé obdobie ich Studia.

(14) Suplovanie, spajanie: VVzhl'adom na moznu nepritomnost’ vyucujiceho je potrebné triedy
niekedy spajat’, rozptyl'ovat’ alebo suplovat. Oznam o nepritomnosti vyucujuceho je avizovany
na dverach ucebne. Pri spajani ¢i suplovani sa vyzaduje od posluchacov disciplinovanost, aby
po navrate vyucujiceho nemal kurz problémy s dobiehanim zameskaného uciva.
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(15) Ak vedenie Skoly nedokéaze v prvy den nepritomnosti vyucujiceho menej rozsireného jazyka
zabezpecit’ spojenie, rozdelenie ¢i suplovanie kurzu, vedenie Skoly mdze vyucovanie kurzu v ten
deil zrusit’ a poskytnit’ ndhradny termin vyucovania.

Clanok 5
Hodnotenie Studijnych vysledkov

(1) Klasifikacia: Studijné vysledky posluchaéa hodnoti na konci kazdého polroku $kolského roka
ucitel’ kurzu a hodnotenie zapise do triednej knihy. Prospech posluchéaca sa hodnoti 4 stupiiami:
1-vyborny, 2-vel'mi dobry, 3-dobry, 4-nevyhovel.

(2) Vyucujuci hodnoti posluchaca na zaklade jeho prace v celom danom obdobi (jeden polrok) a na
zéklade vysledku pisomnej postupovej prace, ktora sa pise vzdy pred uzavretim polroku (v januari
a juni), pri¢om berie do uvahy aj dochadzku, ktora ma byt najmenej 70%.

(3) Posluchaé, ktory bol na konci Skolského roka klasifikovany 4. stuptiom, alebo nebol
klasifikovany, nemoze byt’ zapisany do vyssieho ro¢nika. Poslucha¢ sa méze opdtovne prihlasit’
do ro¢nika, v ktorom bol hodnoteny stupniom ,,nevyhovel” (resp. nebol klasifikovany) a v pripade
vol'nych miest bude zaradeny do toho istého ro¢nika.

(4) Osvedéenia: JS vydava internym posluchatom osvedéenia o uspesnom ukonéeni kurzu —
zakladného A2, stredného B2 a vysSicho C1 —t. j. po 2./3., 4. a 6. roéniku.

a) Podmienkou pre vydanie osvedcenia je dokladovany materidl v triednej knihe: absolvovanie
polro¢nych a koncoro¢nych pisomnych postupovych prac, celkové hodnotenie a najmenej
70% dochadzka.

b) Osvedcenie vydava ulitel’ kurzu. Osvedcenia so spédtnou platnostou (maximalne 5 rokov
spétne) vydava riaditel'stvo Skoly. V pripade odpisu Ziadatel’ plati manipulacné 2 €.

) JS na zéklade uspesne vykonanej skisky za thradu/poplatok vydava osvedéenia o stupni
zvladnutia cudzieho jazyka na urovni zékladného, stredného a vysSieho kurzu aj osobam,
ktoré na Skole nestuduju. Externi zdujemcovia sa musia prihlasit’ v kancelarii Skoly desat’ dni
pred skuskou, ktora sa kona trikrat do roka, a to v juni, septembri a januari.

Clanok 6
Statne jazykové skusky
(1) Stadium v JS moZe byt ukonéené §tatnou jazykovou skaskou (dalej len ,,SIS*).
(2) JS vykonéva vietky druhy SJS: zdkladnu, vieobecni1, odbornu a $pecialnu.

(3) Stupefi naro¢nosti a osvojenia si cudzieho jazyka, ktory sa overuje SIS je urdeny v prilohe
Vyhlasky 321/2008 Z. z. v Skusobnom poriadku pre $tatne jazykové sktsky. Zakladna skusku
mozno vykonat’ po doviSeni 17. roku, vSeobecnu po doviseni 18. roku.

(4) SJS sa konaju v dvoch terminoch:

a) Vjarnom — pre internych posluchacov pripravnych kurzov na zakladnu, v§eobecnu, odbornt
a Specialnu SJS; uzavierka prihlasok je vzdy 31. 03.

b) Vv jesennom — pre externych zaujemcov o SJS; uzavierka prihlasok je vzdy 16. septembra.

c¢) Podrobné informécie o SIS su vypracované osobitne a zaujemcom ich vydé kancelaria skoly,
st aj na www. 1sjs.sk.

(5) Uchadzadom o SJS méze byt poslucha¢ JS, ako aj ten, kto na $kole nestudoval.

6
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(6) Licen¢né medzinarodné skusky nemeckého jazyka B1, B2, C1 a KDS mo6zu absolvovat’ interni
aj externi zaujemcovia. K tymto skuSkam st organizované aj kurzy. Pripravujeme posluchacov
aj na medzinarodné skusky Spanielskeho jazyka a anglického jazyka.

(7) Prihlaska a platba

a)

b)

S podanim prihlasky zaplati kandidat Gthradu.

Uhrada sa nevrati, ak kandidat nepride v¢as na skasku bez ospravedlnenia. Netdast’ na skuske
musi kandidat dolozit’ vierohodnym potvrdenim o tom, pre¢o sa nemohol skusky zicastnit’.
V oddévodnenych pripadoch moze kandidat poziadat’ o odklad terminu sktsky, pricom ziadost’
musi dorucit’ na riaditel'stvo Skoly najneskor 3 dni pred terminom skasky. Nahradny termin
skusok sa stanovuje vzdy v d’alSom skiiSobnom termine.

(8) V zmysle § 8 ods. 6 a 7 Vyhlasky 321/2008 o jazykovej $kole a SkuSobného poriadku pre $tatne
jazykové skusky su sucast'ou vnutorného poriadku Skoly tieto usmernenia.

a)

b)

c)

d)

Ziadost’ 0 zruenie prihlagky. Pri Ziadosti o zruenie prihlasky na skusku pred ditom jej
konania JS na poziadanie vrati thradu zniZzent o pat’ percent, ktoré predstavuji naklady spojené
s registraciou Ucastnika. Ziadost’ o zruSenie prihlasky musi byt podana v pisomnej podobe.

AK uchadzaé nepride na skusku Vv stanovenom termine a ¢ase z vaznych osobnych dovodov,
za ktoré sa povazuju hospitalizacia, akutne zdravotné problémy a bezodkladné pracovné
povinnosti, neospravedIni sa pisomne anepredlozi v pisomnej podobe vierohodny dokaz
0 dovode netéasti do troch dni od datumu konania sktsky, JS mu thradu za SJS nevrati.

AK uchadza¢ nepride na skaSku V stanovenom termine a Case z vaznych osobnych
dovodov, za ktoré sa povazuji hospitalizicia, akutne zdravotné problémy a bezodkladné
pracovné povinnosti, pisomne sa ospravedlni a dolozi netcast’ vierohodnym pisomnym
dokladom do troch dni od datumu konania skisky, riaditel’ JS mu uréi na vykonanie SJS jeden
nahradny termin. Za SJS v nahradnom termine tcastnik d’al$iu (thradu neplati.

Kandidat musi absolvovat’ obidve ¢asti v termine, na ktory sa prihlasil, t. j. po GispeSnom
vykonani pisomnej Casti sa musi zucastnit’ ustnej Casti.

O odklad ustnej ¢asti moZe kandidat poziadat’ komisiu pre Statne jazykové skusky iba raz a
to najneskor do jedného dna pred jej konanim a len z vaznych dovodov, za ktoré sa povazuji
hospitalizicia, akutne zdravotné problémy, bezodkladné pracovné povinnosti, ktoré kandidat
musi nalezitym spoésobom dolozit’ v pisomnej podobe. Kandidat musi vykonat’ Ustnu Cast’
skusky do jedného roka od pisomnej Casti sktsky.

Kandidatovi, ktory vyhovel v pisomnej ¢asti skusky, ale neprospel pri ustnej ¢asti, méze
komisia pre Statne jazykové skusky povolit' jedno opakovanie ustnej casti v d’alSom
skiSobnom obdobi. Kandidat sa na opakovanu skiiSku prihlasi najneskor do jedného roka od
vykonania pisomnej Casti a mdze ju vykonat’ najneskdr do dvoch rokov od pisomnej Casti.
Zaplati polovicu uhrady, ktora je v danom roku stanovena pre vykondvanu skusku.

Clanok 7
Prava a povinnosti posluchacov

(1) Posluchac¢i maju pravo:

a)

b)

c)

d)

oboznamit’ sa so Skolskym vzdeldvacim programom na riaditel'stve koly;
Studovat’ na Skole, ak splnia podmienky prijimacieho konania;
vybrat’ si kurz a vyu€ujiceho, ak to dovol'uje rozvrh a prevadzka Skoly;

informovat’ sa na chod skoly tak, ako to dovol'uje zakon o poskytovani informaécii;
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e) poznat’ kritérid hodnotenia a klasifikacie jazykovych zrucnosti;

f) na opakovanie ro¢nika, ak nesplnia poziadavky pre postup do vyssiecho ro¢nika, alebo ak sa
sami rozhodnt rocnik opakovat’;

g) podavat navrhy na zlepSenie Skolskej prace prostrednictvom ucitel’a kurzu;

h) upozornit’ na nedostatky v odovodnenych pripadoch priamo riaditel’a Skoly a doZzadovat’ sa
napravy;

i) dostat’ hodnotenie o vedomostiach po skonceni kurzu, pripadne na konci Skolského roka;

j) vyslovit’ svoj nazor na priebeh vyucovania v kurze osobne v rozhovore s vyucujicim alebo
prostrednictvom dovernika, ktorého si posluchaci volia na zaciatku Skolského roka;

k) dostat’ osvedéenie o absolvovani &asti Skolského vzdelavacieho programu po splneni kritérii
pre dochadzku a hodnotenie jazykovych zruc¢nosti;

I) na rezervaciu miesta do 20. 09. v pripade, Ze poslucha¢ splnil vSetky podmienky zapisu do
Kurzu t. j. ma vypisant a odovzdant prihlasku resp. kartu posluchaca a vyplatené skolné a
zapisné;

m) V pripade, ze posluchd¢ nemoéze nastipit do kurzu hned’ od zaciatku vyucovania, Skola mu

rezervuje miesto do konca septembra. Ak do toho terminu nenastlipi a pisomne alebo osobne
sa neospravedIni, jeho miesto bude poskytnuté d’alSiemu zdujemcovi,

n) naulavu zo skolného, ak je dospely posluchac poberatel'om invalidného dochodku; posluchac
v tomto pripade poddva Ziadost’ na riaditel'stvo Skoly spolu s potvrdenim o poberani
invalidného déchodku a plati skolné vo vyske ako riadny dochodca resp. ziak;

0) na vratenie pomernej Casti Skolného posluchacom zruSené¢ho kurzu, ak zruSenie kurzu
nezapricinili a ak ich nemozZno preradit’ do in¢ho kurzu;

p) na vydanie potvrdenia o navsteve S$koly prostrednictvom vyucujuceho alebo osobne na
riaditel’'stve Skoly (najviac so spédtnou platnostou 5 rokov); so spitnou platnostou vydava
riaditel’'stvo potvrdenie, ak dochadzka do kurzu bola minimalne 70%;

g) na prerusenie Stadia z vaznych dovodov po predloZeni ziadosti; Skola umozni posluchacovi v
nasledujucom Skolskom roku navstevovat’ kurz, ktory si tento poslucha¢ zvoli;

r) na opakovanie roc¢nika, ak nesplni kritéria pre postup do vysSieho roc¢nika alebo ak sa sam
pre to rozhodne;

s) zakonny zéastupca neplnoletého posluchd€a mé pravo informovat’ sa o dochadzke a vysledkoch
svojho dietata v uceni sa cudzieho jazyka telefonicky alebo formou navstevy JS a
rozhovorom s vyucujucim kurzu, ktory diet’a navstevuje.

(2) Posluchac sa zapisom a zaplatenim $kolného zavézuje pravidelne navstevovat’ kurzy, v pripade
online vyucby sa zavdzuje pravidelne navstevovat online kurzy a dodrziavat’ minimalne 70%-nt
ucast’, nakol’ko metédy vyucby cudzich jazykov st zamerané na ziskanie komunikativnych
kompetencii a jazykovych zrucnosti a vyZadujl si maximalnu aktivitu, ktora je tieZ hodnotena.

(3) Posluchaci maju povinnost’:
a) zaplatit’ zapisné spolu s podanim prihlasky a Skolné podl’a Vnutorného poriadku skoly;

b) pri podpisani prihlaSky/zapisnej karty si precitat’ Vnutorny poriadok skoly a svojim podpisom
vyjadrit’ suhlas;

c) pripravovat sa na vyucovanie;

d) dochadzat’ na vyucCovanie v¢as a pravidelne;
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e) pri predCasnom odchode ziadat’ sthlas vyucujaceho, v pripade neplnoletych Ziakov je nutné
pisomné potvrdenie rodicov;
f) ospravedlnit’ absenciu, u ziakov pisomne lekarom alebo rodi¢mi;
g) zabezpecit si u¢ebnice podl'a pokynov vyucujiceho;
h) pocas vyuCovania mozu po dohode s vyucujacim pouzivat’ mobilny telefon ako slovnik;
i) dodrziavat’ pravidla bezpecnosti pri praci;
j) prichadzat’ do budovy vc€as na vyucovanie a budovu opustat’ hned’ po jeho skonceni;
k) Setrit’ zariadenie Skoly a dodrziavat’ Cistotu,
I) dodrziavat’ pokoj na chodbach a nerusit’ priebeh vyucovania;
m) v pripade nepritomnosti na vyucovani prebrat’ si uc¢ivo samostatne;
n) absolvovat’ pisomné postupové prace;

0) sledovat’ aktualne zmeny organizacie vyucovania na internetovej stranke alebo na
informacnych tabuliach.

(4) Posluchatom je v priestoroch JS zakazané fajit, pozivat’ alkoholické napoje a iné omamné &
psychotropné latky, vstupovat’ s bicyklom a rozmerovo podobnym dopravnym prostriedkom,
s dietatom v kociku, alebo sa pohybovat’ na kolieskovych korculiach, kolobezkach a pod., ¢i
vstupovat’ do priestorov JS so zvieratami.

(5) Poslucha¢ sa zavizuje, 7e nebude lektorov, dodavatelov ani zamestnancov JS kontaktovat s
navrhom na spolupracu mimo JS a neuzavrie ziadnu zmluvu ani Gstnu dohodu ohl'adom sluZieb
stvisiacich s predmetom vyu¢ovanych kurzov JS. V pripade porusenia je posluchaé povinny
uhradit’ JS zmluvnu pokutu vo vyske 2.000.,- € za kazdé takéto porusenie.

(6) Poslucha¢ suhlasi s pritomnostou vedenia $koly na ktorejkol'vek vyucovacej hodine za ucelom
kontroly kvality vyucby.

(7) V pripade vzniku mimoriadnych udalosti v budove Skoly a pri nasledne nariadenej evakuacii sa
posluchéci JS riadia pokynmi svojho vyucujuceho.

(8) Ak dojde k poruseniu 3kolského poriadku zo strany posluchada, vyuzije JS moZnosti
napomenutia a tieZ vylii¢enia zo $tadia v pripade zavazného porusenia vnutorného poriadku.

(9) V pripade neskorého prichodu na vyu¢ovanie alebo skorého odchodu z vyucovania neplnoletého
posluchaca je potrebné mat’ pisomny suhlas od zdkonného zastupcu. Pokial’ posluchd¢ nedodrzi
stanoveny postup a odide zo Skoly, jeho absencia sa povazuje za neospravedlnenu, dodatocne
neospravedlnitelnt.

(10) Ak sa neplnolety poslucha¢ nemdze/nemohol zucastnit’ na vyucovani, poziada zakonny zastupca
posluchaca pisomne o jeho ospravedlnenie.

(11) Poslucha¢ ma narok na 30%-nu ospravedlnenu absenciu pocas $kolského roka v pripade postupu
do vyssieho rocnika.

Clanok 8
Prava a povinnosti jazykovej Skoly

(1) IS je povinna zabezpegit
a) vyucovanie prislusnych jazykovych kurzov;

b) néhradného vyucujuceho v pripade, ak je prideleny vyucujici praceneschopny, na dovolenke
alebo z inych dovodov nemdze oducit’ vyucovaciu hodinu.
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(2) Jedna vyucovacia hodina trva 45 (slovom: $tyridsat’pét’) minut.

(3) JS nie je povinna informovat’ posluchddov o zastupujicom vyuéujiicom v pripade, ak je ich
vyucujuci kratkodobo nepritomny. Z pedagogickych, ako aj inych personalnych dévodov, méze
dojst’ v priebehu skolského roka k zmene vyucujuceho.

(4) JS nenesie Ziadnu zodpovednost’ za veci, ktoré si posluchaci odlozia, resp. zabudnu v jeho
ucebniach alebo v priestoroch. Informovat’ sa v§ak na ne mézu na vratnici JS.

(1) Povinnosti ucitel'ov:
a) dbaju o svoj odborny, pedagogicky a osobnostny rast,
b) nemozZu svojvol'ne predlZzovat ani skracovat’ vyucovacie hodiny,

c) poskytovat posluchaCom priebezne v€asnu spétnti vizbu o ich dosiahnutych studijnych
vysledkoch,

d) dbat’ o ochranu osobnych tdajov posluchacov v zmysle Zdkona ¢.18/2018 Z .z. o ochrane
osobnych udajov.

(6) Dalsie prava a povinnosti pedagogickych zamestnancov st obsiahnuté v Zakonniku prace.
Clanok 9
Prevadzkovy poriadok Skoly
(1) Jazykova skola je Skolou s celodennou prevadzkou.
(2) Obidve budovy JS (Palisady 38 a Vazovova 14) sa otvarajii o 7.00 hod. a zatvaraju o 20.30 hod.
(3) Pred odchodom z budovy vratnicky skontroluja vsetky ucebne, pozatvaraji okna.
(4) Akékol'vek nedostatky a poruchy zapiSu vratnicky a vyucéujici do zoSita pre Skolnika a udrzbara.

(5) Posluchac je povinny oznamit’ bezodkladne vyucujicemu alebo vedeniu $koly traz v priestoroch
Skoly, vzniknuta skodu, havariu, poskodenie majetku alebo zistenu poruchu, ktord méze ohrozit’
zdravie.

(6) Uradné hodiny kancelarie $koly, riaditel’ky a zastupkyn a zastupcu riaditel’ky $koly su uvedené
na dverach kanceldrii a na webovom sidle skoly.

(7) Vratnicky, Skolnik a upratovaci /upratovacky sleduju, ¢i sa v budove nezdrzuju nepovolani 'udia.
Akékol'vek podozrenie hlasia bezodkladne V kancelarii $koly (hospodarke, riaditelke alebo
zastupKyniam a zastupcovi skoly, podl'a ich pritomnosti).

(8) Vyucujuci st povinni zamykat' triedy a zboroviiu po skonéeni vyuCovania, hlasit’ zvlastne
udalosti vedeniu Skoly.

(9) Za napojovy automat a automat s obcerstvenim zodpoveda ich prevadzkovatel' na zaklade
uzatvorenej zmluvy.

Clanok 10
Ochrana osobnych udajov

Zaujemca svojim podpisom poskytuje suhlas so spracovanim osobnych udajov (meno, priezvisko,
bydlisko, datum narodenia, rodné ¢islo ai.) na Gcely vystavenia osvedéenia, vyhotovenia faktary a
pod. a prehlasuje, zZe sa oboznamil s informaciou o spracovani osobnych udajov v zmysle Zdkona
¢.18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov. Zaujemca svojim podpisom déva stihlas na posielanie
informdcii ohl'adom kurzov emailom.
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Clanok 11
Zavereéné ustanovenia

(1) Vydanim tohto Vnuatorného poriadku Jazykovej Skoly v Bratislava sa rusi platnost’
Vnutorného poriadku na skolsky rok 2010/2011 a dodatkov z roku 2018.

(1) S vnutornym poriadkom Skoly musia byt preukazatel'ne oboznameni vSetci zamestnanci
a posluchéci skoly.

(2) Vnutorny poriadok je zavédzny pre vSetkych, ktory sa zG¢astiiuju jazykového vzdelavania
v Jazykovej skole, Palisady 38 a Vazovova 14, Bratislava.

(3) Zmeny a doplnky k vnitornému poriadku vydava riaditel’ka skoly na zaklade uznesenia
gremialnej porady. Ddlezité zmeny st prerokované a schvalené v pedagogickej rade.

(4) Vnutorny poriadok nadobuda ucinnost’ 01. 09. 2019.

(5) Vnutorny poriadok bude umiestneny na oznamovacej tabuli v oboch budovéach JS a na
webovom sidle skoly.

Schvalené Pedagogickou radou dina 27. augusta 2019

PhDr. Helena Hanuljakova, v. r.
riaditelka JS

POUZITE PREDPISY:

1. Vyhlagka MS SR 321/2008 Z. z. o jazykovej $kole
2. Zakon NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o skolsky zakon
3. Zakon NR SR €. 596/2003 Z. z. v platnom zneni
4. Zakonnik prace

Dodatok ¢. 1
Od 01. 07. 2011 ma skola v sprave budovu §koly na Vazovovej 14, 811 07 Bratislava.
Vsetky vnutorné predpisy a pokyny platia aj pre toto pracovisko.
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